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TEIL A 
BESCHREIBUNG DER ARBEITEN UND RISIKOIDENTIFIKATION  
 

Antragsteller (Mieter / Lieferant / Baufirma)    Art der Arbeiten 

 _____________________________________________ 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 

Ort der Arbeit (z. B. Lager, Mieteinheit, Mall) 

 

Name, Anschrift und Fax des Antragstellers Arbeiten mit hohem Risiko (müssen auch Teil C + D ausfüllen)  
(s. Seite 5 für Hinweise zum Ausfüllen des Formulars) 

 
⃣ Heiß-Arbeiten (Löten, Schweißen, etc.) 

⃣ Arbeiten in großer Höhe (über 1,5 Meter Absturzhöhe) 

⃣ Arbeiten in unbelüfteten Räumen 

⃣ Arbeiten an der Gasversorgung 

⃣ Arbeiten an den Brandschutz-Systemen 

⃣ Arbeiten an Mittelspannungs-Anlagen (über 1000 V) 

⃣ Arbeiten in  gefährlich explosionsfähiger Atmosphäre (ATEX) 

 

Funktion (z. B. Mieter, Vertragspartner) 

 

Auftraggeber / Mieter (z. B. Wer zahlt für die Arbeiten?) 

Name, Anschrift, Ansprechpartner und Telefon 

 

Hinweis (Arbeitsaufträge / Verträge) 

 

Zuständige Bauüberwachung, Anschrift, Bauüberwacher und Telefon (Feld Bauüberwachung ist ausschließlich bei 
Restleistungen und Mängelbeseitigung aus der Bauphase auszufüllen) 

 

Datum Beginn der Arbeiten Ende der Arbeiten 

   

Anforderungen für die Ausführung der Arbeiten: 

 Die oben genannten Unternehmen und deren Mitarbeiter sind verpflichtet, sich 
strikt an die Anweisungen der Sicherheitszentrale zu halten und die Arbeiten 
nur an dem Ort auszuführen, für den sie angemeldet wurden. 

 Jeder Handwerker bzw. Mitarbeiter hat sich vor Arbeitsbeginn bei dem 
Sicherheitspersonal in der Sicherheitszentrale persönlich anzumelden. Soweit 
Arbeiten über mehrere Tage erfolgen, haben sich die Arbeiter jeden Tag 
erneut an- und abzumelden. 

 Notwendige Abweichungen vom Arbeitsort sind mit der Sicherheitszentrale zu 
klären.  

 Von der Arbeitsanmeldung nicht erfasst ist der Einsatz von gefährlichen 
Materialien; sie bezieht sich nur auf die Genehmigung von Arbeiten 
einschließlich  der zu ihrer Durchführung verwendeten Waren, Werkzeuge etc. 
Im Falle der Verwendung potenziell gefährlicher Werkzeuge und Materialien, 
stellt das Unternehmen sicher, dass alle Maßnahmen ergriffen werden, um 
jede Art von Gefahren zu vermeiden; 

 Die oben genannten Unternehmen sind verpflichtet, ihre Mitarbeiter über die 
Einhaltung der für die durchzuführenden Arbeiten geltenden 
Rechtsvorschriften einschließlich der Arbeitsschutzbestimmungen zu belehren, 
um Unfälle oder Schäden zu vermeiden.  

 Vor Beginn der Arbeiten ist eine Besichtigung der Örtlichkeiten, wo die 
Arbeiten zu verrichten sind, durchzuführen, um die mit der Arbeitsausführung 
verbundenen Risiken zu ermitteln, sowie Maßnahmen zu deren Prävention und 
Vermeidung festzulegen; 

 Das Center übernimmt keinerlei Haftung für Diebstahl und / oder Schäden am 
Eigentum sowie im Falle der Verletzung von Personen im Rahmen der 
genehmigten und von dem Unternehmen durchzuführenden Arbeiten. 

Sicherheitsrelevante Hinweise: 

 Die Zufahrten für die Feuerwehr sind freizuhalten, die Flächen für die 
Feuerwehr müssen ausreichend befestigt sein; wenn die Blockierung 
der Zufahrten nicht vermeidbar ist, muss dies mit der 
Sicherheitszentrale abgesprochen werden. 

 Arbeitsunfälle und sonstige Vorkommnisse sind der 
Sicherheitszentrale unverzüglich mitzuteilen, da von hier aus die 
anfallenden Einsätze koordiniert werden. Sollte es bei den 
Bauarbeiten zu einer Auslösung der Brandmeldeanlage kommen, ist 
die Sicherheitszentrale sofort zu informieren! Die Kosten, die durch 
das Anrücken der Feuerwehr und das Zurückstellen der 
Brandmeldeanlage, sowie der durch die Brandfallsteuerung 
ausgelösten Brandschutz-Einrichtungen entstehen, hat das 
Unternehmen, das die Auslösung verursacht hat, zu tragen. 

 Die Flucht- und Rettungswege sind ständig freizuhalten, es sind keine 
Materialien in den Gängen und Treppenhäusern zu lagern. 

 Die Feuerlöscher, Wandhydranten dürfen nicht verstellt werden, sie 
sind ständig freizuhalten. 

 Die beauftragte Firma hat benötigtes Löschmaterial selbst 
beizubringen. 

 Vorhandene Rauchmelder sind vor Arbeiten, bei denen Rauch, Staub, 
Nebel, Dämpfe, Aerosole oder ähnliches entstehen können, 
abzuschalten, abzudecken und die Sicherheitszentrale ist davon zu 
informieren. Während der Abschaltung ist mieterseitig eine 
Brandwache zu stellen. Diese kann bei der Haussicherheit 
angefordert werden. Nach Beendigung der Arbeiten sind die 
Abdeckungen von den Rauchmeldern zu entfernen und die 
Abdeckungen in der Sicherheitszentrale abzugeben. Sollte bei den 
Arbeiten ein Brandmelder ausgelöst werden, ist die 
Sicherheitszentrale unverzüglich zu informieren.  

 Werden Arbeiten, dazu zählen z. B. auch Reinigung, Inventur, Dekoration, etc., außerhalb des zugestandenen Öffnungszeitraums, also zwischen 23:00 
Uhr und 6:00 Uhr oder an Sonn- und Feiertagen, durchgeführt, so ist seitens des Mieters eigenständig und auf eigene Kosten bei der Sicherheitsfirma 
die notwendige Sicherungskraft für den erforderlichen Zeitraum zu beauftragen. Die Beauftragung kann vorab telefonisch mit der Sicherheitszentrale 
abgestimmt werden. Ohne diese Beauftragung ist die Freigabe der Arbeitsanmeldung durch das Center Management unwirksam. 

 Lärmende und schmutzerzeugende Arbeiten sind ausschließlich von 21:30 bis 9:00 Uhr durchzuführen. 

 Der Materialtransport hat ausschließlich über die Serviceflure zu erfolgen. Der Transport von Materialien mit den Personenaufzügen 
ist verboten!! Hierfür sind grundsätzlich die Lastenaufzüge zu benutzen. 

 Großgeräte wie z. B. Hebebühnen sind zur besseren Zuweisung zu den jeweiligen ausführenden Unternehmen mit einem Aufkleber oder Sticker mit dem 
Firmennamen kenntlich zu machen. 
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TEIL B 
verbindliche UNTERSCHRIFTEN UND VERMERKE  
 Unterschriften der befugten Arbeitnehmer und Genehmigung durch die befugten Mitarbeiter des Centre Managements 

Anfrage (Mieter / Lieferant / Baufirma) 

Antragsteller  
(Name, Unterschrift und Anschrift) 

 Telefon  

verantwortlicher Mitarbeiter  
(Name und Unterschrift) 

 Telefon  

die Namen der Mitarbeiter: 

_________________________________ 

_________________________________ 

_________________________________ 

Anzahl Mitarbeiter:    _______  Personen 

Durch den Unterzeichnenden wird versichert, alle Angaben wahrheitsgemäß gemacht zu haben in der Kenntnis, dass die 
Arbeitsgenehmigung andernfalls ihre Gültigkeit verliert und die Arbeiten sofort einzustellen sind. 

Sämtliche Arbeiten, auch Arbeiten, die durch eigene Mitarbeiter ausgeführt werden, sind mindestens 

fünf (5) Werktage vor Ausführung schriftlich anzumelden und können per E-Mail oder via Fax an das 

Center Management geschickt werden. Das Center Management oder ein autorisierter Vertreter wird 
die Anmeldung binnen drei Werktagen prüfen und lediglich im Falle einer Beanstandung Kontakt zum 

antragstellenden Unternehmen aufnehmen. Eine gesonderte Bestätigung erfolgt im Regelfall nicht. 
 

E-Mail: receptionalexa@sonaesierra.com   Fax: +49 (0)30 269 330 110 

Genehmigung (durch das Center Management) 

Hinweise und besondere 
Anforderungen 

________________________________________________________________ 

________________________________________________________________ 

Ermächtigte 

 

⃣    JA 

 
 ⃣    NEIN 

 

Center Management Kontrolleur 

  

Datum und Uhrzeit 
  

 
 
Achtung: Bei Arbeiten, die mit einem hohen Risiko für die betreffenden Arbeitnehmer verbunden sind, sind die 
Risiken und erforderlichen Schutzmaßnahmen in Teil C und D der Arbeitsanmeldung anzukreuzen und die 
Arbeitnehmer darüber zu belehren sowie deren Einhaltung zu kontrollieren. 
 
 
 
 
Verantwortlichkeiten: Es liegt in der Verantwortung der durchführenden Firma, die Einhaltung aller gesetzlichen-, 
berufsgenossenschaftlichen-, und arbeitsschutzrechtlichen Regeln umzusetzen. Die in diesem gesamten Dokument 
genannten Schutzausrüstungen und Sicherheitsmaßnahmen sind nicht als allumfassend anzusehen, und entbinden 
die ausführende Firma NICHT von eventuell weiterreichenden Maßnahmen, zum Schutz der Center-Besucher, der im 
Center Beschäftigten oder der ausführenden Firmenmitarbeiter. 
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TEIL C vorbeugende Sicherheitsmaßnahmen  
des Unternehmens, das die Arbeiten ausführt 

Kreuzen Sie die jeweils vorgeschriebene und verwendete Schutzausrüstung an (Zutreffendes bitte ankreuzen). 

Arbeitsart  
 

erforderliche  
Sicherheitsmaßnahmen 

heiß in Höhe 
in 

unbelüftete
n Räumen 

an 
der Gas- 

versorgung 

an  
Brandschutz-

systemen 

an der 
Elektro- 

installation 
ATEX Sonstiges 

Arbeitsinstrumente in einwandfreiem 
Zustand? 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

elektrische Geräte und Maschinen in 
Übereinstimmung mit den entsprechenden 
EU- bzw. DIN-Normen? 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

JA 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Gelände frei von beweglichen-, brennbaren 
Stoffen und Gegenständen? 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Entfernung von Staubablagerungen und 

Behältern mit brennbarem Inhalt 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 

Abdichten von Rohröffnungen und Löchern 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 

Vorhandensein geeigneter Feuerlöscher für 
die Bekämpfung von Bränden? Kontrolle, ob 
Hydranten in der Nähe des Arbeitsortes 
vorhanden sind?  

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Notausgänge frei? 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 

Schneid- und Trennarbeiten angemeldet? 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 

Sauerstoff (19.5%-23.5%) / Besteht 
Explosionsgefahr (0% UEG)? 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Bereich ordnungsgemäß beleuchtet? 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 

ausreichende Lüftung 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 

Ist für die Arbeiten Personal mit einer 
speziellen Ausbildung erforderlich? Sind alle 
eingesetzten Mitarbeiter für die Arbeiten 
geeignet? 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Sind die Behälter / Leitungen leer, gekühlt, 
abgelassen und/oder belüftet?  

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Maschinen & Anlagen gegen Einschalten 
gesichert (lock-out-tagout-Verfahren an Ort 
und Stelle implementiert)?  

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Können beengte Räume entsprechend 
sicher Betreten und Verlassen werden?  

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Ständige Anwesenheit von Helfern / 
Betreuern erforderlich 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

JA 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Vermeiden Sie das Risiko von 
herabfallenden Objekten, schaffen Sie 
rutschfeste Unterlagen  (z. B. auf dem 
Dach) und halten Sie Abstand von 
elektrischen Leitungen. 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Kollektive Maßnahmen: Wird ein 
Sicherheitsnetz für Arbeiten ab  einer Höhe 
von mindestens 6 Meter verwendet? 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Abschaltung von elektrischen Geräten und  
elektrischen Leitungen, Entleerung von 
Gasleitungen/anderen Rohrleitungen, an 
denen gearbeitet wird. Verbindungen 

trennen Eingangsseitig und Ausgangsseitig. 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 
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Arbeitsart  
 

erforderliche  
Sicherheitsmaßnahmen 

heiß in Höhe 
in unbe-
lüfteten 
Räumen 

an 
der Gas- 

versorgung 

an  
Brandschutz-

systemen 

an der 
Elektro- 

installation 
ATEX Sonstiges 

Verbot von Mobiltelefonen 
(Explosionsschutz). Ausschließlich  
Verwendung von Ausrüstungen oder 
Werkzeugen mit EX-Schutz. 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Heißarbeiten und gefährliche Arbeiten 
verboten.  

 
NEIN 

 
NEIN 

 JA 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Ist mit der Sicherheitszentrale eine ständige 
Koordinierung notwendig? 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Liegen Sicherheitsdatenblätter und 
Betriebsanweisungen vor?  

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Werkzeuge mit Explosionsschutz erforderlich 
(Anti-Funken)?  

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
 NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Isolierte Werkzeuge erforderlich? 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 

Keine Anzeichen von Feuchtigkeit und 
Prüfung der Stromfreiheit mit geeigneten 
Messgeräten in Schaltungen oder Geräten, 
an denen gearbeitet werden soll  

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Vorbereitung der Arbeiten entsprechend der 
vorliegenden Zeichnungen / Projekte etc.? 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

 
NEIN 

Versicherung informiert? 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 
 

NEIN 

 

TEIL D 
vorbeugende Sicherheitsmaßnahmen  
des Unternehmens, das die Arbeiten ausführt 

Kreuzen Sie die jeweils vorgeschriebene und verwendete Schutzausrüstung an (Zutreffendes bitte ankreuzen) 

PSA 
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Schuhe, 
Kleidung, 

Schutzmatte, 
... 

  

heiß            

in Höhe            

in ungelüfteten 
Räumen 

           

An der Gas-
versorgung 

           

an Brandschutz-
systemen 

           

an der Elektro-
installation 

           

ATEX (Gefährliche 
explosionsfähige 
Atmosphäre) 
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TEIL A / C / D 

Hinweise für das Ausfüllen der Arbeitsanmeldung 
BESCHREIBUNG DER ARBEITEN UND GEFÄHRDUNGEN  

Arbeiten mit hohem Risiko: (Sie müssen auch Teil C und D ausfüllen) 

 
Hohe Gefährdungen bestehen für folgende Arbeiten:  
Heiß - Arbeiten (Löten, Schweißen, etc.)  
z. B.: 
 Beim Schweißen 
 Beim Brennschneiden 
 Bei anderen Arbeiten unter Hitze 
 Bei Arbeiten mit offenem Feuer 
 Bei Arbeiten, die Funken erzeugen  

 
Arbeiten in großer Höhe  
Dies gilt für folgende Arbeiten: 
 Ab 1,5 m Absturzhöhe, bei Arbeiten an der 

Fassade oder unter Verwendung von 
Sicherheitsgeschirr zur Absturzsicherung 

 Leitern, Hubsteigern, Lifts, Gerüsten etc. die 
höher sind als 4,5 m. 

 Bei Arbeiten auf dem Dach.  
 
Arbeiten an Mittelspannung/ Starkstrom - Anlagen  
Arbeit in Einrichtungen mit Mittelspannung (höher als 
1000 V AC) 
 

 
Arbeiten an Brandschutzanlagen  
Anwendung gilt für folgende Arbeiten: 
 An sicherheitstechnischen- und 

brandschutztechnischen  Anlagen oder wenn u. g. 
Anlagenkomponenten  ausgeschaltet werden 
müssen, z. B. Brand- oder Rauchmelder, 
Sprinklerköpfe, Fire-Rays etc. 

 Bei Arbeiten in folgenden Räumen: 
 Brandmeldezentrale 
 Sprinklerzentrale 
 Kraftstoffvorratsraum (B-2.305) 
 Diesel-Generator 

 
Arbeiten in ungelüfteten Räumen  
Arbeiten in Tanks (z. B. Löschwassertanks , 
Trinkwassertanks), Kanalisation oder anderen 
geschlossenen Räumen  
 
Sonstige Arbeiten mit hohem Risiko 
Bei Arbeiten mit  höherem Risiko für die 
Arbeitnehmer, muss deren Einverständnis und die 
Anerkennung von Risiken und Maßnahmen eingeholt 
werden. Sie/er muss unter dem Punkt "Namen der 
Arbeitnehmer" unterschreiben. 

TEIL C 
vorbeugende Sicherheitsmaßnahmen  
des Unternehmens, das die Arbeiten ausführt 

Markieren Sie die Maßnahmen, die zur Gefahren-Prävention ergriffen werden, wenn unter hohem Risiko 
gearbeitet werden soll.  

TEIL D 
PERSÖNLICHE SCHUTZAUSRÜSTUNG  
des Unternehmens, das der Antrag ist abgeschlossen sein 

Markieren Sie die Schutzausrüstung, die benutzt werden soll, um die Gefährdungen bei Arbeiten unter 
hohem Risiko zu vermeiden. 
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TEIL E 
KONTROLLEN (nicht für Arbeiten im Mieterauftrag)    
Durch die Sicherheit und / oder Mitarbeiter des Center Managements) 

Kontrolleur Datum und Uhrzeit 

  

festgestellte Mängel Bemerkungen 

  

 

 
Besondere Kriterien 

OK NOK NA Kommentare (Name und Uhrzeit) 

bei heißen Arbeiten: 60 Minuten nach dem Ende der 
Arbeiten, ist der Arbeitsbereich zu überprüfen. 

    

Nach der Arbeit sind die Rauchmelderabdeckungen wieder 
zu entfernen und in der Sicherheitszentrale abzugeben. 

    

 

TEIL F Genehmigung (durch das Center Management) fϋr Teil B, C, D, E 

Genehmigung der Arbeiten für Teil B, C, D 

Center Management (Name und Unterschrift) 

Datum und Uhrzeit 

  

Zu befolgende Standards: 
• Der Antragsteller verpflichtet sich, streng alle Anforderungen in diesem Dokument in Bezug auf S & H- und Umweltschutz 
einzuhalten und die Gewährleistung der vorbeugenden Maßnahmen während der Arbeiten einzuhalten;  
• Der Antragsteller verpflichtet sich, streng im Rahmen der Anforderungen dieser Bewilligung zu arbeiten; 
• Der Antragsteller ist verantwortlich für alle Zwischenfälle, die als Folge der Arbeit passieren. 

Verantwortlicher Mitarbeiter (Name, Firma und Unterschrift) Datum und Uhrzeit 

  

 

Erste Verlängerung der genehmigten Arbeiten   

  ⃣    Die Arbeit geht weiter, ohne Risiken für die Sicherheit der Arbeiter und Auswirkungen auf die Umwelt.  
 

Name: _______________________ Unterschrift: _________________________  Datum und Uhrzeit : ________________ 
 

Verstöße gegen die Arbeitssicherheits- und Umweltschutzmaßnahmen führen zu einem unverzüglichen Entzug der Genehmigung. Die 
Arbeiten sind sofort einzustellen.   

Zweite Verlängerung der genehmigten Arbeiten 

  ⃣    Die Arbeit geht weiter, ohne Risiken für die Sicherheit der Arbeiter und Auswirkungen auf die Umwelt.  
 

Name: _______________________ Unterschrift: _________________________  Datum und Uhrzeit : _______________ 
 

Verstöße gegen die Arbeitssicherheits- und Umweltschutzmaßnahmen führen zu einem unverzüglichen Entzug der Genehmigung. Die 
Arbeiten sind sofort einzustellen.  

Dritte Verlängerung der genehmigten Arbeiten  

  ⃣    Die Arbeit geht weiter, ohne Risiken für die Sicherheit der Arbeiter und Auswirkungen auf die Umwelt. 
 

Name: _______________________ Unterschrift: _________________________  Datum und Uhrzeit : _______________ 
 

Verstöße gegen die Arbeitssicherheits- und Umweltschutzmaßnahmen führen zu einem unverzüglichen Entzug der Genehmigung. Die 
Arbeiten sind sofort einzustellen.  

 

Offizielles Erlöschen dieser Arbeitsanmeldung & Arbeitserlaubnis : ____/____/____            Uhrzeit: ____:____ 
 

Aufbewahrungsfrist 1 Jahr 


